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Hessisches Ministerium des Innern und für Sport  

 

Onlineportal: „Sport integriert Hessen“ 
Digitale Antragsstellung und digitaler Verwendungsnachweis 

Über unser Onlineportal zum Förderprogramm „Sport integriert Hessen“ können Sie sowohl den An-

trag, die Erklärung zum Zuwendungsbescheid als auch der Verwendungsnachweis einreichen. Die 

Möglichkeiten des Onlinezugangs werden sukzessive ausgebaut. Daher ist uns Ihr Feedback wichtig! 
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Anlegen eines Benutzerkontos 

Zur Nutzung der Online-Funktionen richten Sie bitte zunächst einmalig ein Benutzerkonto unter folgen-

dem Link ein. Achten Sie bei der Eingabe auf die korrekte Schreibweise Ihrer E-Mail-Adresse sowie 

der Bankverbindung. Aufgrund der Erweiterung des Förderprogramms 2022 ist es notwendig, dass 

alle Anwender einmalig ein neues Benutzerkonto anlegen – dieses können Sie in den Folgejahren 

nutzen.  

 

 Wählen Sie aus der Liste der hessischen Städte 

und Gemeinden Ihre Kommune aus. Wichtig: der 

Gemeindename ist die spätere Benutzerken-

nung. 

 Vermerken Sie die zuständige Organisationsein-

heit für das Förderprogramm „Sport integriert 

Hessen“ in Ihrem Haus, sowie deren Postan-

schrift und die Daten der Bankverbindung. 

 

 

 Bestimmen Sie ein mindestens achtstelliges 

Passwort – Achten Sie dabei auf eine ausrei-

chende Komplexität. 

 Der Gemeindename in Verbindung mit dem 

Passwort stellen die Zugangsdaten zum Verfah-

ren dar. 

 Geben Sie eine Security-E-Mail-Adresse an, die 

zum Zurücksetzen des Passworts verwendet 

werden kann. Hierzu bietet sich die E-Mail des 

Funktionspostfachs Ihres Sachbereichs an, da 

somit bei einem Personalwechsel sichergestellt 

ist, dass ein Passwort nicht verloren gehen kann. 

Achten Sie auf die korrekte Schreibweise! 

 Im Anschluss erhalten Sie eine Bestätigungs- 

E-Mail über die erfolgreiche Registrierung. Sie 

können anschließend sofort mit der Antragsstel-

lung beginnen. 

 

 

 

 

 

 

https://portal-civ-hel.ekom21.de/civ-hel.public/start.html?oe=00.00.HE.HMDIS.VI.SiH&mode=cc&cc_key=Account
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Basisantrag „Sport integriert Hessen“ 

Für den Antrag besteht keine Möglichkeit des Zwischenspeicherns. Stellen Sie daher vor Bearbei-

tungsbeginn sicher, dass Ihnen alle nötigen Informationen und Unterlagen (insbesondere „Anzahl Re-

gelleistungsberechtigte“ und „Anmeldeunterlagen zur Sport-Coach Schulung“) vorliegen!   

Den Link zum Antragsformular finden Sie hier. 

 Loggen Sie sich zunächst mit Ihrem Gemeinde-

namen sowie Ihrem Passwort ein („vgl. Anlegen 

eines Benutzerkontos“).  

 

 Erfassen Sie anschließend die Kontaktdaten der 

Ansprechperson Ihrer Gemeinde im Antrag. 

 Falls Sie den Förderantrag zusammen mit ande-

ren Gemeinden stellen, sind diese Mitantrags-

steller einzeln zu erfassen. Die Erfassung erfolgt 

im nächsten Schritt. 

 

 Über das „+“-Zeichen können Sie die weiteren 

Mitantragsteller erfassen (sofern vorhanden). 

 

 

 Als nächstes bestimmen Sie den Umfang Ihres 

Antrags. Neben der Regelförderung können Sie 

bei Bedarf weitere Fördersachbestände auswäh-

len. 

 

 Geben Sie im Anschluss die Anzahl der Regel-

leistungsberechtigten zum 31.08. des Vorjahres 

an (vgl. übermittelte Tabelle).  

 Sofern es in ihrer Gemeinde eine Erstaufnahme-

einrichtung (HEAE) gibt, geben Sie die Anzahl 

der in der HEAE untergebrachten Flüchtlinge an. 

 

 Im folgenden Menüpunkt sind die vorgesehenen 

Sport-Coaches und ggf. Tandem-Partner einzu-

tragen. Neben den Personendaten sind ebenso 

deren Kontaktdaten anzugeben. Bitte beachten 

Sie: Für alle Sport-Coaches sind die Daten der 

verpflichtenden Schulungen zu erfassen und die 

Anmeldung zur Schulung nachzuweisen! 

 

https://portal-civ-hel.ekom21.de/civ-hel.public/start.html?oe=00.00.HE.HMDIS.VI.SiH&mode=cc&cc_key=SportIntegriertHessen


Seite 4 von 11 
 

 Sofern Sie weniger als 50 Regelleistungsberech-

tigte in Ihrer Gemeinde haben, geben Sie bitte im 

nächsten Schritt eine kurze Begründung an, 

wieso Sie trotzdem eine Förderung erhalten 

möchten. Es besteht zudem stets die Möglich-

keit, andere Gemeinden im Rahmen einer inter-

kommunalen Zusammenarbeit als Partner für die 

Antragsstellung zu gewinnen. 

 

 Laden Sie abschließend den Nachweis, aller ge-

meldeten Sport-Coaches (inkl. Tandem-Part-

ner), zur Anmeldung oder Teilnahme an einer ak-

tuellen Sport-Coach-Schulung bei der Sportju-

gend Hessen hoch. 

 

 Abschließend erhalten Sie eine Information über 

die zu erwartende Förderhöhe auf Basis Ihrer 

Angaben. 

 Zum Abschluss müssen Sie mittels Checkboxen 

Erklärungen zum Antrag bestätigen. 

 Sie können auf der Abschlussseite die Antrags-

daten für Ihre Unterlagen herunterladen. Ihren 

Antrag mit den bereitgestellten Antragsdaten er-

halten Sie auch per E-Mail. 

 Weiterhin werden die im Antrag benannten 

Sport-Coaches per E-Mail informiert. 

 NEU!: Nach Abschluss des Bewilligungsverfah-

ren erhalten Sie eine E-Mail, sofern Sie dem di-

gitalen Versand zugestimmt haben. Mit dieser E-

Mail erhalten Sie die Zugangsdaten für die Kom-

fortfunktion (Vorbefüllung von Eingabefeldern). 

Bewahren Sie diese E-Mail gut auf. Selbstver-

ständlich können Sie sich weiterhin mit Ihrem Be-

nutzernamen und Passwort einloggen. 
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Erklärung zum Zuwendungsbescheid 

Den Link zur Erklärung zum Zuwendungsbescheid finden Sie hier. 

NEU!: Ab dem Jahr 2022 erhalten Sie nach Abschluss des Bewilligungsverfahren (Antrag) eine E-Mail, 

sofern Sie dem digitalen Versand zugestimmt haben. Mit dieser E-Mail erhalten Sie Informationen zur 

Erklärung des Zuwendungsbescheides sowie Zugangsdaten für den Komfortzugang (Vorbefüllung von 

Eingabefeldern). Selbstverständlich können Sie sich auch weiterhin mit Ihrem Benutzernamen und Ih-

rem Passwort einloggen. 

 Wählen Sie zunächst aus ob Sie sich mit Ihrer 

Benutzerkennung (Benutzername/Passwort) 

oder via Kennung aus der E-Mail (Komfortfunk-

tion) einloggen möchten 

 Im folgenden Schritt loggen Sie sich mit Ihrem 

Gemeindenamen sowie Ihrem Passwort (vgl. 

„Anlegen eines Benutzerkontos“) oder über die 

Komfortfunktion ein. 

 

 Erfassen Sie die Daten des Bewilligungsbe-

scheides, auf den sich Ihre Erklärung bezieht. 

Über die Komfortfunktion sind die benötigten 

Felder bereits ausgefüllt. 

 

 Geben Sie die Erklärung zum Zuwendungsbe-

scheid ab. Nur dann können wir vor Ablauf der 

Widerspruchsfrist die Auszahlung der Förde-

rung veranlassen. 

 

 

  

https://portal-civ-hel.ekom21.de/civ-hel.public/start.html?oe=00.00.HE.HMDIS.VI.SiH&mode=cc&cc_key=Verzichtserklaerung
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Verwendungsnachweis 

Den Link zum Verwendungsnachweis 2021 für das Förderprogramm „Sport und Flüchtlinge“ finden 

Sie hier. 

Der Link zum Verwendungsnachweis 2022 für das Förderprogramm „Sport integriert Hessen“ wird zu 

gegebenen Zeitpunkt auf unserer Homepage http://www.sport.hessen.de/ veröffentlicht.  

NEU! Sie können Ihre eingegebenen Daten zwischenspeichern und diese zu einem späteren Zeitpunkt 

weiterbearbeiten.  

NEU! Nach Abschluss des Bewilligungsverfahren (Antrag) erhalten Sie eine E-Mail, sofern Sie dem 

digitalen Versand zugestimmt haben. Mit dieser E-Mail erhalten Sie die Zugangsdaten für die Nutzung 

der Komfortfunktion für die Einreichung des Verwendungsnachweises im folgenden Jahr. Bei dieser 

sind die wichtigsten Felder bereits vorausgefüllt. Bewahren Sie diese E-Mail gut auf. Selbstverständlich 

können Sie sich weiterhin mit Ihrem Benutzernamen und Passwort einloggen. 

 Wählen Sie im Jahr 2022 „MIT BENUTZER-

KENNUNG“ aus. Ab dem Jahr 2023 können 

Sie für den Verwendungsnachweis des Vorjah-

res auch die Komfortfunktion via Kennung aus 

der E-Mail nutzen. 

 Im nächsten Schritt loggen Sie sich mit Ihrem 

Gemeindenamen sowie Ihrem Passwort (vgl. 

„Anlegen eines Benutzerkontos“) oder über die 

Komfortfunktion (ab 2023) ein. 

 

 Geben Sie Ihr Aktenzeichen an, dieses finden 

Sie auf Ihrem Bewilligungsbescheid. Es ent-

spricht dem Geschäftszeichen. 

 Sollte Ihnen der nebenstehende Hinweis ange-

zeigt werden, überprüfen Sie nochmal Ihr Ak-

tenzeichen auf Richtigkeit und klicken auf 

„WEITER“. 

 

 

 Erfassen Sie die Daten des Bewilligungsbe-

scheides, auf den sich der Verwendungsnach-

weis bezieht. Bei der Komfortfunktion sind die 

wichtigsten Daten bereits vorausgefüllt. 

 Restmittel aus dem Vorjahr geben Sie nur an, 

sofern Restmittel auf das Jahr auf den sich der 

Verwendungsnachweis bezieht übertragen 

wurden. Wurden die Restmittel zurückgefor-

dert und zurückbezahlt geben Sie bitte 0,- an. 

 

 

 

https://portal-civ-hel.ekom21.de/civ-hel.public/start.html?oe=00.00.HE.HMDIS.VI.SiH&mode=cc&cc_key=Verwendungsnachweis
https://innen.hessen.de/Sport/Integration-und-Gewaltpraevention/Sport-integriert-Hessen
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 Lesen Sie die nun angezeigte Informations-

seite zum Thema „Zwischenspeichern“ auf-

merksam durch und Klicken sie auf „WEITER“. 

 

 

 

 

 
 

 In der dann folgenden Übersichtsseite müssen 

Sie alle Förderbereiche und den Sachbericht 

bearbeiten. Dies gilt auch dann, wenn Sie in ei-

nem Förderbereich keine Ausgaben getätigt 

haben. Sie haben jederzeit die Möglichkeit Ihre 

eingegebenen Daten zwischenzuspeichern 

und diese zu einem späteren Zeitpunkt zur er-

neuten Bearbeitung aufzurufen.  

 

 

 

Zwischenspeichern 
 

 Möchten Sie die Bearbeitung unterbrechen 

und zu einem späteren Zeitpunkt fortsetzen, 

klicken Sie am Ende der Übersichtsseite auf 

„ZWISCHENSPEICHERN“. Geben Sie auf der 

nächsten Seite eine E-Mail-Adresse an. 

 Notieren Sie sich unbedingt den anschlie-

ßend angezeigten PIN. Diesen benötigen Sie, 

um den zwischengespeicherten Verwendungs-

nachweis zu einem späteren Zeitpunkt erneut 

aufzurufen und weiterzubearbeiten.   

 An die angegebene E-Mail-Adresse wird Ihnen 

eine E-Mail mit einem Link zugestellt. Über die-

sen Link können Sie nach Eingabe der E-Mail-

Adresse sowie des PINs den zuvor zwischen-

gespeicherten Verwendungsnachweis erneut 

aufrufen und weiterbearbeiten. 
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Hinweise zur Erfassung der Ausgaben 
 

Geben Sie jede Ausgabe einzeln an! Erfassen Sie keine Summen! Ausnahmen bestehen für: 

 Aufwandsentschädigung für Sport-Coaches und „andere Übungsleiter“ - geben Sie diese als 

Summe pro Person an und nennen Sie den Zeitraum (z.B. „Aufwandsentschädigung Übungs-

leiterin Maria Heinz für Sportangebot „Fit im Alltag“ – Januar - September 2021“) 

 Fahrtkosten – geben Sie diese als „sinngemäße“ Summe an und nennen Sie den Zeitraum 

(z.B. Fahrtkosten pro Jahr zum Mitternachtssport)  

 

 Ausgaben für den Bereich Gemeinschafts-

unterkünfte und Sonstige: Klicken Sie in der 

Übersichtsseite auf „BEARBEITEN“ unterhalb 

des Textes „Ausgaben für Bereiche Gemein-

schaftsunterkünfte und Sonstige“ und erfassen 

Sie die Regelförderung gemäß Ziffer 5.1 der 

Förderrichtlinie. Hierbei handelt es sich um die 

„normale“ Förderung, die in der Regel jede 

Gemeinde erhalten hat. 

 

 Tragen Sie in der sich öffnenden Eingabe-

maske die Ausgaben für diesen Förderbereich 

detailliert ein (z.B. Kosten für die Sport-Coach-

Schulung, Aufwandsentschädigungen, Trans-

portkosten, Sachmaterial). ACHTUNG: Die 

Aufwandsentschädigung für den oder die 

Sport-Coach(es) mit persönlicher Zuwande-

rungsgeschichte erfassen Sie zu einem späte-

ren Zeitpunkt! 

 Erfassen Sie die Ausgaben über das „+“-Zei-

chen.  

 

 Wählen Sie eine Bezeichnung für den Förder-

gegenstand mit der vorgegebenen Aus-

wahlhilfe (kleines Dreieck unten rechts im 

Feld) aus. 

 Geben Sie den Betrag der Ausgabe und eine 

hinreichende Erläuterung ein. Dies sind Pflicht-

felder. 
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 Mit Klick auf „ÜBERNEHMEN“ speichern Sie 

ihren Eintrag.  

 Wiederholen Sie diese Schritte für jede ein-

zelne Ausgabe. 

 

 Haben Sie in einem Förderbereich keine För-

derung erhalten, klicken Sie direkt auf  

„WEITER“. 

 Haben Sie alle Ausgaben erfasst gelangen Sie 

mit Klick auf „WEITER“ zurück zur Übersichts-

seite. Nun sehen Sie hinter dem bearbeiteten 

Förderbereich ein blaues Häkchen. 

 

 Der Bearbeitungsstand wird Ihnen durch eine 

blaue Sanduhr (noch nicht bearbeitet) oder ein 

blaues Häkchen (Bearbeitung abgeschlossen) 

angezeigt. 
 

 Ausgaben für den Bereich Erstaufnahme-

einrichtung: Tragen Sie hier nur Ausgaben 

ein, sofern Sie Fördermittel für den Förderbe-

reich „Erstaufnahmeeinrichtung“ erhalten ha-

ben. Verfahren Sie hierzu wie oben beschrie-

ben (vgl. Eingabe „Ausgaben für Bereiche Ge-

meinschaftsunterkünfte und Sonstige“). 

 Gibt es in Ihrer Gemeinde keine Erstaufnah-

meeinrichtung, klicken Sie direkt auf  

„WEITER“. 

 

 

 Erfassen Sie im Förderbereich „Ausgaben für 

Sport-Coach-Tandems“ die Aufwandsent-

schädigung des Sport-Coaches mit persön-

licher Zuwanderungsgeschichte. Verfahren 

Sie hierzu wie oben beschrieben. Geben Sie 

die Jahresaufwandsentschädigung und eine 

Erläuterung, z.B. den Namen, an. 

 Haben Sie keine Förderung für diesen Bereich 

erhalten, klicken Sie direkt auf „WEITER“. 
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 „Ausgaben für Ausbildungs- und Qualifizie-

rungsmaßnahmen von Tandem sowie 

Schulungsmaßnahmen“: Geben Sie hier nur 

Ausgaben an, sofern diese Förderung gemäß 

Ziffer 5.3.2 der Förderrichtlinie beantragt und 

bewilligt wurde! Verfahren Sie hierzu wie oben 

beschrieben. 

ACHTUNG: Die Schulungskosten der Sport-

Coaches bei der Sportjugend Hessen dürfen 

hier nicht erfasst werden! Diese gehören zur 

Regelförderung gemäß Ziffer 5.1 der Förder-

richtlinie. 

 Haben Sie keine Förderung für diesen Bereich 

erhalten, klicken Sie direkt auf „WEITER“. 

 

 

 

 

 Laden Sie abschließend den Sachbericht als 

verpflichtenden Bestandteil des Verwendungs-

nachweises sowie weitere Dokumente und An-

lagen hoch. 

 

 Wenn Sie sich sicher sind, dass Sie alle Anga-

ben erfasst haben, beenden Sie die Eingabe 

mit einem Klick auf „ABSCHLIESSEN“. Beach-

ten Sie, dass hierfür für alle fünf Bereiche ein 

blaues Häkchen angezeigt sein muss.  

 

 

 Bestätigen Sie zum Abschluss mittels Check-

boxen verpflichtende Erklärungen zum Ver-

wendungsnachweis. 

 Mit Klick auf „WEITER“ wird Ihr Verwendungs-

nachweis abgeschickt und übermittelt. 

 

 Sie können den erstellten Verwendungsnach-

weis für Ihre Unterlagen herunterladen, dazu 

klicken Sie auf den blauen Text oder den 

blauen Pfeil. Ihren Verwendungsnachweis mit 

den bereitgestellten Daten erhalten Sie auch 

per E-Mail. 
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Passwort zurücksetzen 

Den Link zum Zurücksetzen des Passworts finden Sie hier. 

 Sie können Ihr Passwort jederzeit ändern. 

 Nach Eingabe Ihrer Zugangskennung erhalten 

Sie eine E-Mail an Ihre Security-E-Mail-Ad-

resse mit einem Link zur Passwortneuvergabe. 

Hierüber können Sie ein neues Passwort ver-

geben. 

 

 

Wiesbaden, im Januar 2022 

https://portal-civ-hel.ekom21.de/civ-hel.public/start.html?oe=00.00.HE.HMDIS.VI.SiH&mode=cc&cc_key=AccountPasswordReset

