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Hessisches Ministerium des Innern und fur Sport SPORTLAN ‘:—-3
IINIEMHESSEN

sport.hessen.de

Onlineportal: ,,Sport integriert Hessen*
Digitale Antragsstellung und digitaler Verwendungsnachweis
Uber unser Onlineportal zum Férderprogramm ,Sport integriert Hessen“ kénnen Sie sowohl den An-

trag, die Erklarung zum Zuwendungsbescheid als auch der Verwendungsnachweis einreichen. Die
Maoglichkeiten des Onlinezugangs werden sukzessive ausgebaut. Daher ist uns Ihr Feedback wichtig!
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Anlegen eines Benutzerkontos

Zur Nutzung der Online-Funktionen richten Sie bitte zunachst einmalig ein Benutzerkonto unter folgen-
dem Link ein. Achten Sie bei der Eingabe auf die korrekte Schreibweise lhrer E-Mail-Adresse sowie
der Bankverbindung. Aufgrund der Erweiterung des Forderprogramms 2022 ist es notwendig, dass
alle Anwender einmalig ein neues Benutzerkonto anlegen — dieses kdnnen Sie in den Folgejahren
nutzen.

= Waéhlen Sie aus der Liste der hessischen Stadte
und Gemeinden lhre Kommune aus. Wichtig: der ~ Benutzerkonto fir Gemeinde/Stadt
Gemeindename ist die spatere Benutzerken-
nung.

Angaben Gemeinde/Stadt

= Vermerken Sie die zustdndige Organisationsein-
heit fur das Forderprogramm ,Sport integriert
Hessen® in |lhrem Haus, sowie deren Postan-
schrift und die Daten der Bankverbindung. s

Anschrift der Gemeinde/Stadt
Postienzai

= Bestimmen Sie ein mindestens achtstelliges | Qs Qe

Passwort — Achten Sie dabei auf eine ausrei-  Passwortkonfiguration
chende Komplexitat.

Passwortvergabe

= Der Gemeindename in Verbindung mit dem
Passwort stellen die Zugangsdaten zum Verfah-
ren dar.

= Geben Sie eine Security-E-Mail-Adresse an, die
zum Zurucksetzen des Passworts verwendet
werden kann. Hierzu bietet sich die E-Mail des
Funktionspostfachs lhres Sachbereichs an, da
somit bei einem Personalwechsel sichergestellt
ist, dass ein Passwort nicht verloren gehen kann.
Achten Sie auf die korrekte Schreibweise!

»= Im Anschluss erhalten Sie eine Bestatigungs-
E-Mail Uber die erfolgreiche Registrierung. Sie
kénnen anschlie3end sofort mit der Antragsstel-
lung beginnen.
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Basisantrag ,,Sport integriert Hessen*

Fur den Antrag besteht keine Mdglichkeit des Zwischenspeicherns. Stellen Sie daher vor Bearbei-
tungsbeginn sicher, dass lhnen alle nétigen Informationen und Unterlagen (insbesondere ,,Anzahl Re-
gelleistungsberechtigte” und ,Anmeldeunterlagen zur Sport-Coach Schulung®) vorliegen!

Den Link zum Antragsformular finden Sie hier.

Loggen Sie sich zunéchst mit lhrem Gemeinde-
namen sowie Ihrem Passwort ein (,vgl. Anlegen
eines Benutzerkontos®).

Erfassen Sie anschlieRend die Kontaktdaten der
Ansprechperson lhrer Gemeinde im Antrag.

Falls Sie den Forderantrag zusammen mit ande-
ren Gemeinden stellen, sind diese Mitantrags-
steller einzeln zu erfassen. Die Erfassung erfolgt
im nachsten Schritt.

Uber das ,+“-Zeichen kénnen Sie die weiteren
Mitantragsteller erfassen (sofern vorhanden).

Als nachstes bestimmen Sie den Umfang lhres
Antrags. Neben der Regelférderung kbnnen Sie
bei Bedarf weitere Fordersachbestande auswah-
len.

Geben Sie im Anschluss die Anzahl der Regel-
leistungsberechtigten zum 31.08. des Vorjahres
an (vgl. tbermittelte Tabelle).

Sofern es in ihrer Gemeinde eine Erstaufnahme-
einrichtung (HEAE) gibt, geben Sie die Anzahl
der in der HEAE untergebrachten Flichtlinge an.

Im folgenden Menupunkt sind die vorgesehenen
Sport-Coaches und ggf. Tandem-Partner einzu-
tragen. Neben den Personendaten sind ebenso
deren Kontaktdaten anzugeben. Bitte beachten
Sie: Fur alle Sport-Coaches sind die Daten der
verpflichtenden Schulungen zu erfassen und die
Anmeldung zur Schulung nachzuweisen!

@ tovn A

Login zum Antrag

Zugangsdaten der Stadt/Gemeinde

°\ ogin zum Antrag 0'“”""“1"‘=" °EM“N o
Ansprechpareriin zum

AAAAAA

Erfassung der Ansprechpartner/in zum Antrag

Ansprechpartner/in der Gemeinde/Stadt gemag Ziffer 4.2 der Forderrichtlinie

Weitere antragstellende Stadte/Gemeinden

Wir beantragen

Regelftrderung geman Ziffer 5 1 und 5 2 der Forderrichtlinie

ich zur Regelférderung beantragen wir (Mehrfachauswahl ist moglich

O Aufwandsentschadigung fur Sport-Coach-Tandems gemaR Ziffer 5.3.1 der Forderrichtlinie

gsmalinahmen gemat Ziffer 5.3 2 der Forderrichtlinie
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= Sofern Sie weniger als 50 Regelleistungsberech- ~ Begrundung fur Forderantrag bei weniger als 50
tigte in Inrer Gemeinde haben, geben Sie bitte im Regelleistungsberechtigten
nachsten Schritt eine kurze Begrindung an, - scmecmse s s
wieso Sie trotzdem eine Forderung erhalten — PeorndungzurAnzaniderRegeleisiungsoerecntigien
mochten. Es bestent zudem stets die Moglch- =17
keit, andere Gemeinden im Rahmen einer iNter- .. s se e ane rsvere sesrsnsuns zo remansag s
kommunalen Zusammenarbeit als Partner fir die ™"

Antragsstellung zu gewinnen.

Bitte geben Sie hier Ihre gewiinschte Forderhahe an

Forderbetrag*
Euro

Anlagen

= Laden Sie abschlieRend den Nachweis, aller ge-
meldeten Sport-Coaches (inkl. Tandem-Part-  suugsmscnere
ner), zur Anmeldung oder Teilnahme an einerak- =
tuellen Sport-Coach-Schulung bei der Sportju-
gend Hessen hoch.

IH

Erkisrung zur Mittelverwendun, "

= AbschlieRend erhalten Sie eine Information Uber
die zu erwartende Forderhéhe auf Basis lhrer
Angaben. B B ——

= Zum Abschluss missen Sie mittels Checkboxen
Erklarungen zum Antrag bestatigen.

= Sie konnen auf der Abschlussseite die Antrags-
daten flur lIhre Unterlagen herunterladen. lhren
Antrag mit den bereitgestellten Antragsdaten er-
halten Sie auch per E-Mail.

= Weiterhin werden die im Antrag benannten
Sport-Coaches per E-Mail informiert.

= NEU!: Nach Abschluss des Bewilligungsverfah-
ren erhalten Sie eine E-Mail, sofern Sie dem di-
gitalen Versand zugestimmt haben. Mit dieser E-
Mail erhalten Sie die Zugangsdaten fur die Kom-
fortfunktion (Vorbefillung von Eingabefeldern).
Bewahren Sie diese E-Mail gut auf. Selbstver-
standlich kdnnen Sie sich weiterhin mit Ihrem Be-
nutzernamen und Passwort einloggen.
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Erklarung zum Zuwendungsbescheid
Den Link zur Erklarung zum Zuwendungsbescheid finden Sie hier.

NEU!: Ab dem Jahr 2022 erhalten Sie nach Abschluss des Bewilligungsverfahren (Antrag) eine E-Malil,
sofern Sie dem digitalen Versand zugestimmt haben. Mit dieser E-Mail erhalten Sie Informationen zur
Erklarung des Zuwendungsbescheides sowie Zugangsdaten fiir den Komfortzugang (Vorbefillung von
Eingabefeldern). Selbstverstandlich kénnen Sie sich auch weiterhin mit Inrem Benutzernamen und Ih-
rem Passwort einloggen.

= Wahlen Sie zunachst aus ob Sie sich mit Ihrer @ oo
Benutzerkennung (Benutzername/Passwort)
oder via Kennung aus der E-Mail (Komfortfunk- ~ Loginauswahl
tion) einloggen mochten

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder

= Im folgenden Schritt loggen Sie sich mit Ihrem

Bitte wahlen Sie aus, wie Sie sich fur die Abgabe der Erklarung zum Zuwendungsbescheid anmelden méchten

Gemeindenamen sowie lhrem Passwort (vgl. | s
»LAnlegen eines Benutzerkontos®) oder tber die O via Kennung aus Eai
Komfortfunktion ein. O it Bemtzercenning

» Erfassen Sie die Daten des Bewilligungsbe-
scheides, auf den sich lhre Erklarung bezieht.
Uber die Komfortfunktion sind die benétigten
Felder bereits ausgefillt.

= Geben Sie die Erklarung zum Zuwendungsbe-
scheid ab. Nur dann kénnen wir vor Ablauf der
Widerspruchsfrist die Auszahlung der Forde-
rung veranlassen.
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Verwendungsnachweis

Den Link zum Verwendungsnachweis 2021 fir das Forderprogramm ,,Sport und Fliichtlinge* finden
Sie hier.

Der Link zum Verwendungsnachweis 2022 fir das Férderprogramm ,Sport integriert Hessen“ wird zu

gegebenen Zeitpunkt auf unserer Homepage http://www.sport.hessen.de/ verédffentlicht.

NEU! Sie kbnnen lhre eingegebenen Daten zwischenspeichern und diese zu einem spateren Zeitpunkt
weiterbearbeiten.

NEU! Nach Abschluss des Bewilligungsverfahren (Antrag) erhalten Sie eine E-Mail, sofern Sie dem
digitalen Versand zugestimmt haben. Mit dieser E-Mail erhalten Sie die Zugangsdaten fur die Nutzung
der Komfortfunktion fir die Einreichung des Verwendungsnachweises im folgenden Jahr. Bei dieser
sind die wichtigsten Felder bereits vorausgefillt. Bewahren Sie diese E-Mail gut auf. Selbstverstandlich

konnen Sie sich weiterhin mit Inrem Benutzernamen und Passwort einloggen.

Wabhlen Sie im Jahr 2022 ,MIT BENUTZER-
KENNUNG* aus. Ab dem Jahr 2023 kdnnen
Sie fur den Verwendungsnachweis des Vorjah-
res auch die Komfortfunktion via Kennung aus
der E-Mail nutzen.

Im nachsten Schritt loggen Sie sich mit Ihrem
Gemeindenamen sowie lhrem Passwort (vgl.
,2Anlegen eines Benutzerkontos*) oder Gber die
Komfortfunktion (ab 2023) ein.

Geben Sie Ihr Aktenzeichen an, dieses finden
Sie auf Ihrem Bewilligungsbescheid. Es ent-
spricht dem Geschaftszeichen.

Sollte Ihnen der nebenstehende Hinweis ange-
zeigt werden, Uberprufen Sie nochmal lhr Ak-
tenzeichen auf Richtigkeit und klicken auf
WEITER".

Erfassen Sie die Daten des Bewilligungsbe-
scheides, auf den sich der Verwendungsnach-
weis bezieht. Bei der Komfortfunktion sind die
wichtigsten Daten bereits vorausgefillt.

Restmittel aus dem Vorjahr geben Sie nur an,
sofern Restmittel auf das Jahr auf den sich der
Verwendungsnachweis bezieht Ubertragen
wurden. Wurden die Restmittel zuriickgefor-
dert und zurtickbezahlt geben Sie bitte 0,- an.

@ oo

Loginauswahl

Angaben zum Zuwendungsbescheid

Angaben des Zuwendungsbescheids

Qi i (: B

Hinweis

Angaben des Zuwendungsbescheids
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» Lesen Sie die nun angezeigte Informations-  Hinweise zurweiteren Bearbeitung

Vielen Dan, die Daten

seite zum Thema ,Zwischenspeichern® auf-
merksam durch und Klicken sie auf ,WEITER®".

Erfassung der einzelnen Forderbereiche

= In der dann folgenden Ubersichtsseite miissen
Sie alle Forderbereiche und den Sachbericht — susosen wraeeen cemenscnsaunenonti s sonsige :
bearbeiten. Dies gilt auch dann, wenn Sie in ei- E
nem Forderbereich keine Ausgaben getatigt
haben. Sie haben jederzeit die Mdglichkeit lhre
eingegebenen Daten zwischenzuspeichern
und diese zu einem spateren Zeitpunkt zur er-

Ausgaben fir Bereich Erstaufnahmeeinrichtung 8

>

Ausgaben fur Sport-Coach-Tandems 8

. -
neuten Bearbeitung aufzurufen.
Ausgaben fir Ausbildungs- und QualifizierungsmaBnahmen von Tandems sowie SchulungsmaBRnahmen 8
chreibung Bile erfas hiex die Ausgaben flx Ausbikiungs- und Gualifzierungsmainahmen von Tandems sowe Schiluagsmatnahmen
3
Sachbericht zum Verwendungsnachweis 8
3 s o e
>
a A

Zwischenspeichern

= Mochten Sie die Bearbeitung unterbrechen — Fenereosenzm specnen
und zu einem spateren Zeitpunkt fortsetzen, e S e
klicken Sie am Ende der Ubersichtsseite auf
ZWISCHENSPEICHERN?®. Geben Sie auf der
nachsten Seite eine E-Mail-Adresse an.

= Notieren Sie sich unbedingt den anschlie-
Rend angezeigten PIN. Diesen bendtigen Sie,
um den zwischengespeicherten Verwendungs-
nachweis zu einem spéateren Zeitpunkt erneut

aufzurufen und weiterzubearbeiten.
= An die angegebene E-Mail-Adresse wird lhnen Login z0m Verendungsnachueis

elne E'Mail mlt elnem Llnk Zugeste"t- Uber die- Bitte geben Sie |hre E-Mail-Adresse und Ihren notierten PIN ein, um sich in Inrem gespeicherten Vorgang anzumelden.

sen Link kénnen Sie nach Eingabe der E-Mail- pras——

Adresse sowie des PINs den zuvor zwischen-
gespeicherten Verwendungsnachweis erneut
aufrufen und weiterbearbeiten.
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Hinweise zur Erfassung der Ausgaben

Geben Sie jede Ausgabe einzeln an! Erfassen Sie keine Summen! Ausnahmen bestehen fir:

e Aufwandsentschadigung fiir Sport-Coaches und ,andere Ubungsleiter” - geben Sie diese als
Summe pro Person an und nennen Sie den Zeitraum (z.B. ,Aufwandsentschadigung Ubungs-
leiterin Maria Heinz fur Sportangebot ,Fit im Alltag“ — Januar - September 2021%)

e Fahrtkosten — geben Sie diese als ,sinngemafe“ Summe an und nennen Sie den Zeitraum
(z.B. Fahrtkosten pro Jahr zum Mitternachtssport)

= Ausgaben fir den Bereich Gemeinschafts- — rwse e comemamemenme e some :

unterkinfte und Sonstige: Klicken Sie in der > =

Ubersichtsseite auf ,BEARBEITEN" unterhalb

des Textes ,,Ausgaben fir Bereiche Gemein-

schaftsunterkinfte und Sonstige® und erfassen

Sie die Regelforderung gemal Ziffer 5.1 der

Forderrichtlinie. Hierbei handelt es sich um die

»hormale* Forderung, die in der Regel jede

Gemeinde erhalten hat.

Ausgaben flur Bereich Gemeinschaftsunterkiinfte und Sonstige

» Tragen Sie in der sich 6ffnenden Eingabe-
maske die Ausgaben fur diesen Férderbereich
detailliert ein (z.B. Kosten fiir die Sport-Coach-
Schulung, Aufwandsentschadigungen, Trans-
portkosten, Sachmaterial). ACHTUNG: Die
Aufwandsentschadigung fir den oder die
Sport-Coach(es) mit personlicher Zuwande-
rungsgeschichte erfassen Sie zu einem spéte-
ren Zeitpunkt!

= Erfassen Sie die Ausgaben Uber das ,+“-Zei-
chen.

. Wahlen S|e eine BezeiChnung fur den F('jrder_ E;r;zrzglﬁusgabeposmonen fur Regelforderung Gemeinschaftsunterkunft / Sonstige
gegenstand mit der Vorgegebenen AuUs- | o o curau ~Beschreibung der Ausgabenpostion (Erautarung)” -
wahlhilfe (kleines Dreieck unten rechts im

Feld) aus.
= Geben Sie den Betrag der Ausgabe und eine

hinreichende Erlauterung ein. Dies sind Pflicht-
felder.
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- M It KIICk an ”U B E RN E H M E N“ SpeiChern Sle Eier;z;l;tee;:usgabepositlonen fur Regelférderung Gemeinschaftsunterkunft / Sonstige
ihren Eintrag.

Forgergegenstana® Hohe der Au Beschreibung der Ausgabenposition (Erlauterung)* -
4 ‘ | 0,00

= Wiederholen Sie diese Schritte fir jede ein-
zelne Ausgabe.

UBERNEHMEN ABBRECHEN

= Haben Sie in einem Forderbereich keine For-
derung erhalten, klicken Sie direkt auf

SWEITER".

* Haben Sie alle Ausgaben erfasst gelangen Sie
mit Klick auf ,WEITER® zurtick zur Ubersichts-
seite. Nun sehen Sie hinter dem bearbeiteten
Forderbereich ein blaues Hakchen.

= Der Bearbeitungsstand wird Ihnen durch eine s e comerommnenns csemee /
blaue Sanduhr (noch nicht bearbeitet) oder ein -
blaues Hakchen (Bearbeitung abgeschlossen)
angezeigt.

Ausgaben fur Bereich Erstaufnahmeeinrichtung B
Bitle erfassen Sie Iver die Ausgabén fUr den Bereich Ersiauinahmesinichlung

el

n Ausgaben fur den Bereich Erstaufnahme- Ausgaben flr Bereich Erstaufnahmeeinrichtung
einrichtung: Tragen Sie hier nur Ausgaben
ein, sofern Sie Fordermittel fir den Forderbe-
reich ,Erstaufnahmeeinrichtung“ erhalten ha-
ben. Verfahren Sie hierzu wie oben beschrie- : _
ben (vgl. Eingabe ,,Ausgaben fiir Bereiche Ge-
meinschaftsunterkinfte und Sonstige®).

Einzelne Ausgabepositionen fir Regelférderung Erstaufnahmeeinrichtung bearbeiten

* Gibt es in Ihrer Gemeinde keine Erstaufnah-
meeinrichtung, klicken Sie direkt auf
ZWEITER®.

. . . . . Al aben flr Sport-Coach-Tand
= Erfassen Sie im Forderbereich ,Ausgaben fiir ———o—o 2P0 o

Sport-Coach-Tandems® die Aufwandsent-
schadigung des Sport-Coaches mit persén-
licher Zuwanderungsgeschichte. Verfahren
Sie hierzu wie oben beschrieben. Geben Sie
die Jahresaufwandsentschadigung und eine
Erlauterung, z.B. den Namen, an.

Einzelne Ausgabepositionen fur Aufwandsentschadigungen von Sport-Coach-Tandems
bearbeiten

= Haben Sie keine Férderung fur diesen Bereich e
erhalten, klicken Sie direkt auf ,WEITER". |
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»Ausgaben fur Ausbildungs- und Qualifizie-
rungsmallnahmen von Tandem sowie
Schulungsmalnahmen*: Geben Sie hier nur
Ausgaben an, sofern diese Forderung gemaf
Ziffer 5.3.2 der Forderrichtlinie beantragt und
bewilligt wurde! Verfahren Sie hierzu wie oben
beschrieben.

ACHTUNG: Die Schulungskosten der Sport-
Coaches bei der Sportjugend Hessen durfen
hier nicht erfasst werden! Diese gehoren zur
Regelforderung gemaf Ziffer 5.1 der Forder-
richtlinie.

Haben Sie keine Forderung fur diesen Bereich
erhalten, klicken Sie direkt auf ,WEITER®".

Laden Sie abschlieRend den Sachbericht als
verpflichtenden Bestandteil des Verwendungs-
nachweises sowie weitere Dokumente und An-
lagen hoch.

Wenn Sie sich sicher sind, dass Sie alle Anga-
ben erfasst haben, beenden Sie die Eingabe
mit einem Klick auf ,ABSCHLIESSEN®. Beach-
ten Sie, dass hierfur fur alle funf Bereiche ein
blaues Hakchen angezeigt sein muss.

Bestatigen Sie zum Abschluss mittels Check-
boxen verpflichtende Erklarungen zum Ver-
wendungsnachweis.

Mit Klick auf ,WEITER" wird Ihr Verwendungs-
nachweis abgeschickt und Ubermittelt.

Sie kdnnen den erstellten Verwendungsnach-
weis fur lhre Unterlagen herunterladen, dazu
klicken Sie auf den blauen Text oder den
blauen Pfeil. Ihren Verwendungsnachweis mit
den bereitgestellten Daten erhalten Sie auch
per E-Mail.

Ausgaben fur Ausbildungs- und Qualifizierungsmalinahmen von

Tandems sowie Schulungsmalnahmen

Einzelne Ausgabepositionen fiir Ausbildungs- und Qualifizierungsmafnahmen von
Tandems sowie Schulungsmainahmen bearbeiten

- Zweckbestimmung” ———————————————————— - Hahe der Au__
‘ 4 s

Anlagen

Sachbericht zum Verwendungsnachweis™

Sachbericht zum Verwendungsnachweis

Erklsrung zum Verwendungsnachwais

Erkliirung des Absenders

des Absenders, zur des Bescheides

Dateiname

2022-02-25 - SuF_Verwendungsnachweis

~ Beschreibung der Ausgabenpasition (Erauterung)” -

£ HOCHLADEN

|4=
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Passwort zuriicksetzen
Den Link zum Zuriicksetzen des Passworts finden Sie hier.

= Sie konnen Ihr Passwort jederzeit andern. Qo

= Nach Eingabe lhrer Zugangskennung erhalten  Passwort zuriicksetzen
Sie eine E-Mail an lhre Security-E-Mail-Ad-
resse mit einem Link zur Passwortneuvergabe.
Hierliber kdnnen Sie ein neues Passwort ver-
geben.

Zugangsdaten der Stadt/Gemeinde

Wiesbaden, im Januar 2022
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